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بالمجلس ال على للجامعاتالرقمىمدرب معتمد التحول 



.2020فبرايرفيالرقمىالتحولاساسياتشهادةتطبيقبدأ•

.لجامعاتلالأعلىبالمجلسالمعلوماتتكنولوجياعلىللتدريبالمركزيةالوحدةبتنظيمهايقوم•

المؤسساتأوالحكوميةالجامعاتجميعداخلالمعتمدةالمراكزمنالشهادةعلىالحصوليمكن•

.للجامعاتالأعلىالمجلسمنالمعتمدةالحكومية

–دبلوم)العلميةالدرجاتمنحشروطمنشرطأيضاوهىالمجتمعافرادلجميعمتاحةالشهادة•

.بالجامعات(دكتوراة–ماجستير
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الرقمىشهادة أساسيات التحول  
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الرقمىشهادة أساسيات التحول  



.الآلىالحاسبعنمختلفةمفاهيمعلىالتعرف•

.يقدمهاالتيالمختلفةوالوظائفالآلىالحاسبأنواععلالتعرف•

Hardwareالآلىالحاسبمكوناتعلىالتعرف• - Software.

.البياناتحمايةكيفية•

.ملفاتكمناحتياطيةبنسخةالاحتفاظ•

.احترافىبشكلالتشغيلأنظمةمعالتعامل•

IT & OS

محاور التدريب



الاهداف العامة
.حياتنافياحترافىبشكلمنهوالاستفادةالآلىالحاسبماهومعرفة•

.الآلىبالحاسبالمتعلقهالأجنبيةللمصطلحاتالصحيحالنطقمعرفة•

IT & OS
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يلا نبدأ  



.الكترونىجهاز•

Inputالادخالأ دواتخلالمنوتعليماتمجردةبياناتيس تقبل•

Units.

.المطلوبةالمعلوماتعلىنحصللكى.Processingالبياناتيعالج•

راجالإخوحداتخلالمنالمطلوبةالتعليماتاوالنتائجتظهر•

Output units

ايه هو الكمبيوتر
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.المعقدةالحسابيةالعملياتأ داء•

.المختلفةيقاتالتطب اوالبرامجخلالمنمعينةوظيفةل داءبرمجتهيمكن•

.الفائقةالسرعة•

.الدقة•

خطأ  اولملدونالمراتأ لفالعمليةنفستكرار.والتكرارالاعتمادية•

.البشرىالعقلعكسعلى

.الهائلةالتخزينيةالمساحة•

الآلىالمميزات الخاصة للحاسب 
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–لعابال  –الترفيه)ال غراضمنالعديدأ جلمنالآلىالحاسبصمم•

–لطبيةاالبرامج–الهندس يةالبرامج–والتصميمالجرافيكبرامج

المعلوماتمنهائلكمالىوالوصولالانترنتعلىالبحث–الحسابات

.(.......وغيرها

Andالبوليانيةالعلاقاتمعالآلىالحاسبيتعامل• – Or – Not

.والرموزوال رقامالحروفمعالتعاملالىبالإضافة

كيف يعمل الكمبيوتر
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Hardwareماديةمكونات•
•Keyboard, Mouse, Screen, Microprocessor, Memory, Hard disk,

Softwareبرامج•
للمكوناتقيمةتعطىالتيهيوبالتاليبدونهاالكمبيوترليعمل
.المادية
تعرفي خلالهامنالتيالتعليماتاوالبرامجمنمجموعةوهى

نحوللكمبيوتروجةتفهىى.بهاالقيامالمطلوبالوظيفةعلىالكمبيوتر
.معينةمهامأ داء

الآلىمكونات الحاسب 

IT & OS



:أ نواع3الىوالحجمالسرعهحسبالآليالحاسبيقسم•

•Super Computer

•Mainframe Computer

•Microcomputer

الآلىأ نواع الحاسب 
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.ائقةفحسابيةقدرةذاتالتعقيدشديدةماديةمكوناتمنيتكون•

.واحدوقتفيالبياناتمنهائلةكميةمعالجةفييس تخدم•

،ندس يةواله العلميةلل غراضالغالبفيالعملاقالحاسوبيس تخدم•

نطاقعلىيائيالكيم والتحليلالطبيةالبحوث،بالطقسالتنبؤمثل

.المختبراتفيواسع

Super computer
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تخزينيةحةومساكبيرةعشوائيةذاكرةذاتعملاقمركزىكمبيوترجهاز•

superالمنقدرةاقلولكنالبياناتلمعالجةفائقةوقدرةكبيرة

computer.

لمعالجةكزيةمر حواسيبالتأ مينشركاتتس تخدم،المثالسبيلعلى•

.الوثائقحامليمنبالملايينالمتعلقةالمعلومات

ال لفحتىأ والمئاتعلىالحساباتعملياتلدعمالبنوكتس تخدمةاو•

.واحدوقتفيالمس تخدمينمن

MAINFRAME COMPUTER
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خاصلل شوتس تخدمالحجمفياصغرماديةمكوناتعلىتحتوى•

:الىحجمهابحسعلىتصنيفهاويمكن.المختلفةالاعمالوفىالعاديين

•Desktop computer or personal computer (PC)

•Laptop or notebook

•Tablet and smartphone

Microcomputers
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.مكتبعلىثابت–واحدمس تخدم•

ملحقةاخراجوحدات–ادخالوحدات–نظاموحدةمنيتكون•

.خارجياً

Desktop computer or personal computer (PC)
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.مكانأ يفيبهالتنقليمكن–واحدمس تخدم•

.بهمدمجةاخراجوحدات–ادخالوحدات–نظاموحدةمنيتكون•

Laptop Computer or Notebooks
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البس يطةلفةالمختبالعملياتالقياماوالقراءةفيتس تخدملوحيةأ جهزة•

Touchلمسشاشةعلىويحتوى Screen.

وال لعابالالكترونىالبريدارسالاوالانترنتتصفحفيتس تخدم•

.وغيرها

Tablets and Smartphone
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.(انترنتبدوناوالانترنتعبر)التعلمفيالاس تخدام•
.التقديميةالعروضوعملالمختلفةالمفاهيمشرح-
.الالكترونيةالاختباراتأ داء-
.الانترنتعبرالمعلوماتعنالبحث-

.البنوكفيالاس تخدام
.الطيرانتذاكرحجزفيالاس تخدام
دارة–العلاج–الجراحة–تشخيص).الطبيةالخدماتفيالاس تخدام اإ
(.....الماليةالإدارة–المستشفيات

في الحياة اليوميةالآلىاس تخدامات الحاسب 
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•Input Units

Keyboard – Mouse – Scanner – Camera – Microphone

•Output Units

Printer – Monitor – Speaker

•Input/Output Units

Touch screen

Hardwareالمكونات المادية 
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•System Unit
Motherboard – CPU – RAM – ROM - Storage

Devices
CD-ROM (Read Only Memory)

CD-R (Recordable 700M)
CD-RW (Rewritable)

Digital Versatile Disk (DVD)
Flash Drive

Hardwareالمكونات المادية 
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Byteماهو• – KB MB – GB – TB – PB؟
Machineاوال لةبلغةالآليالحاسبيتعامل Languageثنائىنظامعنعبارهوهى

binaryب1الاو0اليعرف.1و0رقممنمكون digitبالاختصارًااوBit.
8 bit = 1 byte

1024 byte = 1 KiloByte
1024 KiloByte = 1 MegaByte

1024 Megayte = 1 Gigayte
1024 Gigabyte = 1 TeraByte

1024 TeraByte = PetaByte

Hardwareالمكونات المادية 
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Aa@1خلالمنقويةمروركلمةاس تخدم•
Neverالكمبيوترعلىالمروركلمةلتحفظ• save option.
المروركلماتلتوحد•
مجهولمنالكترونىبريداىلتفتح•

.التحديثاتوتابعAntivirusبرنامجاس تخدم•
مواقعتفتحالتيSpywareالانترنتعلىالوهميةالإعلاناتاحذر•

.مختلفة
.الهارديسكتلفلتجنبملفاتككلBackupاعمل•

Information Security
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• External Hard disk
• DVD
• Flash drive
• Cloud storage
Google drive (cloud storage) 15GB/account
(upgradable to 100) google
One drive 15 GB/ account Microsoft
Dropbox 2 GB

Where can I backup files؟
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:نوعينالىتنقسم•

System Software (Microsoft Windows (3.11 (1992); 95;

98; ME; NT; 2000; XP; Vista; win7; win8; win10-

win11)– Apple Mac -

Applications

(word-pp-photoshop-……)

.والإخراجوالمعالجةالادخاللوحداتقيمةلبدونة•

Operating Systems نظم التشغيل
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•GUI (comp. old DOS)

•Speed

•Easy to use

•Open multi windows

•Lock screen

(Alt+Ctrl+Del > lock)

Windowsمميزات 
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•Notification

Network

All settings

Project

Night light

Mobile hotspot

Windowsمميزات 
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Desktop

Icons

Taskbar

Windowsمميزات 
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TaskBar
Start

Search
Task view (opened icons)

Network
Sound
Time

Notifications

Windowsمميزات 
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Start Menu
•User account icon (alt+ctrl+del)

Switch user – lock - sign out
•File explorer (Wlogo+E)

Deal with files
•Settings icons

Install/uninstall apps – win
update – language-…

•Power option
Sleep – shutdown - restart

Windowsمميزات 
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Resizing Desktop Icons

Windowsمميزات 

IT & OS



Changing Desktop 

Background

Start > Settings >

Personalization >

Background > (select)

Windowsمميزات 
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Changing Themes

Windowsمميزات 
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Organizing opened windows

Right click on task bar >

Show windows side by side / stacked

Windowsمميزات 
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Navigating opened windows

Click “task view” on“task bar”

Or use Alt+tab keys

Windowsمميزات 
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Click “start” then “documents”

Or use winlogo+E

File Explorer

IT & OS



File Explorer
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Copy (Ctrl+ C)

Cut (Ctrl+ X)

Paste (Ctrl+ V)

Undo (Ctrl+ Z)

Rename file (F2)

New explorer (Ctrl+ N)

Find (Ctrl+ F)

Shortcuts for files
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.الآلىالحاسبعنمختلفةمفاهيمعلىالتعرف•

.ايقدمهالتيالمختلفةوالوظائفالآلىالحاسبأنواععلالتعرف•

Hardwareالآلىالحاسبمكوناتعلىالتعرف• - Software.

.البياناتحمايةكيفية•

.ملفاتكمناحتياطيةبنسخةالاحتفاظ•

.احترافىبشكلالتشغيلأنظمةمعالتعامل•

المفاتيحلوحةاختصاراتعلىالتعرف•

ملخص
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